GODISNJI OBRA UN POREZA

UNOS PLA E

Unosi se pla a za 11. mjesec. Kroz tu pla u izvrSit e se povrat poreza za one
djelatnike koji su radili cijele godine i kod kojih nije bilo nikakvih promjena u op ini
stanovanija ili prirezu.

GRESKE U OLAKSICAMA

Pod Godisnji obra uni i ispisi, GodisSnji obra un poreza, GreSke u olakSicama
dobije se izvjeStaj o djelatnicima kod kojih postoje greske u olakSicama. To mo e biti
pogresSka u razdoblju za koje vrijedi olakSica npr. nije upisan datum do kojeg olakSica
vrijedi ili djelatnik nema upisanu olaksSicu ili je otiSao. Datum do kojeg olakSica vrijedi
odnosi se na datum isplate, a ne na razdoblje.

25} olaksice provjera: Preglednik

Datoteka  Fogled  Upute
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OLAKSICE SA GRESKOM I
ifra  Ime Jmbg Status OtiSao DOSAD  OTISAD MNaziv FostotabAktivnavrijedi od  Wrijedi do Greska
199 PULIC FRANKO 2312933363012 ¥ 08.09.97 30.12.03 OEMOWNA 100 ® 01.01.03 OTISAC
P77 MARAS DEMNIS 0805261363002 10.08.01 OSMOWNA 100 01.01.03 29.02.04
Za 1. DUETE 50 01.03.04 DO DAT.
Mo MARIC ZDRAVKA 0610948365008 01.01.24 OEMOVNA 100 01.01.03 DO DAT.
Z4 1. DUETE 50 ® 01.01.03
Za 2 DUETE 55 01.01.03 DO DAT.
£l TEKOWIC LILJAN 2306965368026 01.01.24 OEMOVNA 100 ® 01.01.03
Z& 1. DUETE 50 01.01.03 DO DAT.
ZA 2 DIETE 55 01.01.03 DO DAT.
Za, CLANA OBITEL.40 01.01.03 DO DAT.
09 RELJIN NATASA, 1004973368027 ¥ 120503 18.05.04 OSMOWNA 100 ® 19.05.03 OTISAC
B0 WRETEMAR MWAM 2111976363004 ¥ 1920503 18.05.04 OEMOWNA 100 ® 19.05.03 OTISAC -
4| | »

GresSke se pregledaju i ukoliko je potrebno rade se izmjene u tablici olakSica.

ISPRAVAK OLAKSICA
Pod Sifarnici, Porez, Olaksice ispravljaju se pogreske u olaksicama.
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UKUPNI OBRA UN POREZA

Ukupni obra un poreza vrSi se pod Godisnji obra uni i ispisi, GodiSnji obra un

poreza, Ukupni obra un poreza.
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GOOMNA 2006
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U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, te godinu za koju se
obra unava porez.

Pod Tablica se upisuje broj tablice za izra un poreza. Ukoliko tablica ne
postoji, potrebno ju je dodati pod Sifarnici, Porez, Tablica poreza.

Nakon Sto su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra unaj.
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REKAPITULACIJA KONA NOG OBRA UNA

Pod Godisnji obra uni i ispisi, Godisnji obra un poreza, Rekapitulacija
kona nog obra una dobije se izvjeStaj na kojem se vidi razlika za povrat ili nadoplatu
poreza. 1znos za povrat izra en je u minusu. Potreb no je prekontrolirati razlike.

Na listi se ne e pojaviti oni zaposlenici kod kojih postoje promjene u op ini ili
prirezu tijekom godine za koju se obra unava porez.



H ukupno_por_rekap: Preglednik

Datoteka Pogled Upute
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GODISNJI OBR. POREZA ZA 2006 =
OPCINA PULA
Radnik Ime Dohodak  Ffiks.olak lzr. Olak Plac Olak Qsn. PND lzr. PHD lzr, prir Uk,  PlacPMD  Plac prir Uk. RAZLIKA
] ANDREJ BILIE 2,480.00 0.00 11,100.00 2,480.00 -8,620.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0
POR 000 PRI 0
B23 BILIC MAJA 231200 0.00 11,100.00 231200 -8,788.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1]
FOR 000 PRI o
7 BILIC VESNA 5 B95.56 0.00 11,100.00 4442100 -5,404.44 0.00 000 0o 188.03 14.10 20243 -202
FOR -18803 PRI -14
P27 BUBIC LIUBOMIR 2B816.00 0.00 11,100.00 2,816.00 -6,284.00 0.00 o.oo o0.oo 0.00 0.00 0.00 a
POR 0.00 PRI ]
37 BUBIC SNEZANA 3.992.00 0.00 23,198.00 3,892.00 -19,207.00 0.00 0.oo o.oo 0.00 0.00 0.00 a
FOR 000 PRI il
2 BULIAN INGRID 3.5892.00 0.00 11,100.00 352000 -7,108.00 0.00 0.00 0.00 10.80 081 11.61 -1
POR -1080. PRI -0
31 BULIC ALMASS! LUSIANA 2,548.00 0.00 11,100.00 2B48.00 -8,452.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 i]
FOR 000 PRI o
94 BURSIC SPOMENKA 2516.00 0.00 11,100.00 2,816.00 -8,284.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0
POR 000 PRI il
[34 BURSIC TATJANA 3.892.00 0.00 11,100.00 382000 -7,108.00 0.00 0.0o o000 10.80 081 1161 -1
FOR -1080 PRI -0
o7 CVEK PASALIC MAJA 3.236.00 0.00 16,650.00 3,236.00 -13414.00 0.00 0o 0o 0.00 0.00 0.00 i]
FOR 000 PRI i]
Fo CADEZ TATJANA 231200 0.00 11,100.00 231200 -8,788.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1]
POR 0.00 PRI 0
pas CaKIC EROS E,344.00 0.00 23,199.00 6,344.00 -16,855.00 0.00 0.oo 0.0o 0.00 0.00 0.00 a
POR 000 PRI o
Pz CENDIC MATASA 3.483.00 0.00 15,540.00 3.488.00 -12,052.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 i]
POR 000 PRI 0
L7s DELBIANCO LUCIANG 9,200.00 0.00 23193.00 7.488.00 -13,999.00 0.oo 0o 0o 256.80 19.26 276.06 -276
FOR -256.80 PRI -19
Bo DEMARTTINI YENCL ORMELLA 217760 0.00 11,100.00 217760 -8.922.40 0.00 0o 000 0.00 0.00 0.00 0
FOR 000 PRI 1]
b5 DOLIC EMIRA 1,808.00 0.00 11,100.00 1,808.00 -9.292.00 0.00 ooo 0.00 0.00 0.00 0.00 a
FOR 000 PRI i]
35 DRANDIC ZORICA 3.236.00 0.00 11.100.00 3.236.00 -7.864.00 0.00 0o 000 0.00 000 0.00 0
POR 000 PRI o
2 DUKIC VESNA 3.992.00 0.00 23193.00 3.892.00 -19,207.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1]
POR 000 PRI 0
a4 FABIANIC WANJA 2,396.00 0.00 11,100.00 2,396.00 -8,704.00 0.00 0o 0o 0.00 0.00 0.00 o
FOR 000 PRI i]
26 FERJANZIC MIRIANA 10 436.86 0.00 16,650.00 8,000.00 621314 0.00 0.00 0.00 365.53 2741 392.94 -392
POR -365.53 PRI 27
53 FORNAR BORO 2816.00 0.00 23193.00 281600 -20,383.00 0.00 0o 0o 0.00 0.00 0.00 0
FOR 000 PRI i]
po GAIC SAMJA 3,488.00 0.00 23193.00 3,488.00 -19,711.00 0.00 0o 0o 0.00 0.0 0.00 il
POR 000 PRI ol-|
1 [

BRISANJE | AURIRANJE KONA  NOG OBRA UNA

Ukoliko neke djelatnike ne elite obuhvatiti u godi Snjem obra unu poreza,
potrebno je izvrsiti brisanje tih djelatnika. Brisanje i a uriranje se vrSi pod Godisnji
obra uni i ispisi, GodiSnji obra un poreza, Brisanje i a uriranje kona nog obra una.

GOD. POREZ
God 0 God God Flac Plac Flac
orgied  Godina  Radnik Radnik Dohodak  Olaksica Porez Prirez Porez Prirez Olaksica
KT [0 01 03 [187 MANOJLOVSKI DIEGO [5o858 12 26130 [3566 87  [267 52 WBTE 39 [350.73 36180
1 070102 [180 [PERESA JADRANKA E2695 05 [18000 BTodz6  [185 21 B7od 27 [178 96 18000
1 {0101 03 J191 IGASOVIC SORJA 2235 12 [18000 [2458 78 [934.41 257686 [938.73 [18000
1 [o1.01.02 [195 LANCA GORDANA, [148311.08 (18000 [B320883 [450657 [3320888 [249068  [18000
1 |a1.01.02 198 [FILIPIC GORDANA 814023 18000 po1o3s 6031 [2685.35  [B0.56 [13500
i o101 03 [19s [SMOKOVIC-CELIC SVETLANA B467315  [51300 [ o 195046 14629 1320266
It la1.01.02 [19g PULIE FRANKO 78482 87 [18000 [fi520 72 [864.05 fl409s4  [1057.38  [15000
1 101.01.02 201 [BAVIC VEDRANA 144587 4 (18000 B2s0559 D44542  pI60S6Z | [p44541 [18000
1 [ar.0103 202 KORMNIC MARA 5318614 18000 E2ria  Possd B460 82  BOasT 18000
1 [B1 0163 B0z BURIC MILENA f442569 36180 2364 praz 12364 6185 36180
«| | »

U tablici je mogu e izbrisati djelatnike za koje se ne e vrsiti povrat poreza kroz
pla u. Pri tome nije potrebno brisati one koji nemaju ili imaju malu razliku za povrat,
jer se kasnije u postupku mo e odrediti donja grani ca ispod koje se ne e vrSiti povrat.



VRSTA PRIMANJA — POVRAT PREPLA ENOG POREZA

Za povrat poreza kroz pla u koristi se posebna vrsta primanja — povrat
prepla enog poreza. Ukoliko nije upisana, potrebno ju je dodati pod Sifarnici, Vrste
primanja, Vrste primanja.

Potrebno je upisati broj organizacijske jedinice, a za Sifru vrste primanja
upisati broj 50. Pod grupa je potrebno upisati N (neto), pod tip 4, a pod OO 99.

Pod Sifarnici, Vrste primanja, Vrste primanja — porezi, nova vrsta primanja
imat e ozna enu kva icu na KP (korekcija poreza). Pod Svrha je upisano Povrat
poreza i prireza.

Pod Sifarnici, Vrste primanja, Vrste primanja — prosjek nova vrsta primanja
pod ER-1 odabrati Ne ulazi.



PRIJENOS U PLA U

Prijenos u pla u vrSi se pomo u obrasca pod GodiSnji obra uni i ispisi,
Godisnji obra un poreza, Prijenos u pla u.

U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, broj pla e kroz koju
e se izvrSiti povrat, godinu za koju se obra unava porez i Sifru vrste primanja za
povrat poreza.

Pod Iznos je potrebno upisati donju granicu ispod koje se ne e vrSiti povrat.
Nakon Sto su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra unaj.



PRIJENOS U POREZNU KARTICU

Prijenos u pla u vrSi se pomo u obrasca pod GodiSnji obra uni i ispisi,
Godisnji obra un poreza, Prijenos u poreznu karticu.

U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, godinu za koju se
obra unava porez i iznos koji je donja granica za povrat poreza. 1znos mora biti isti
kao iznos koji je upisan u obrazac za prijenos u pla u.

Nakon Sto su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra unaj.

REKAPITULACIJA POREZNIH UPLATA

Pod Godisnji obra uni i ispisi, Godisnji obra un poreza, Rekapitulacija
poreznih uplata potrebno je izvrSiti kontrolu obra una poreza. Pri otvaranju izvjeStaja
potrebno je upisati parametre za organizacijsku jedinicu, godinu za obra un, broj
pla e ivrstu primanja za povrat.



U samom izvjeStaju prekontrolirati djelatnike i ukupne iznose po op inama.



Potrebno je kontrolirati porez i prirez, te uplate poreza i prireza nakon
ispla ene razlike. Iznose poreza i prireza treba kontrolirati i na virmanima, te ih ru no
promijeniti ukoliko ne odgovaraju.

VIRMANI

Virmani za porez se ru no prepravljaju (negativni iznosi tako er). Iznose je
potrebno prepisati sa izvjeStaja koji se nalazi pod Godisnji obra uni i ispisi, Godisniji
obra un poreza, Rekapitulacija kona na. Pri otvaranju izvjeStaja potrebno je upisati
parametre za organizacijsku jedinicu, godinu za obra un i vrstu primanja za povrat.



Iznos poreza iz stupca Placa u 12 mjesecu (6) prepisuje se na virman.

Potrebno je po op inama upisati iznos sa gornje rekapitulacije na virmane.



RSm OBRAZAC

Prije pripreme RSm-a potrebno je upisati godinu za koju se radi godisnji
obra un.

Nakon upisane godine, radi se priprema RSm-a. Na RSm obrascu ne smije
biti primanje za povrat poreza.



