
GODIŠNJI OBRA � UN POREZA 

UNOS PLA� E 

Unosi se pla� a za 11. mjesec. Kroz tu pla� u izvršit � e se povrat poreza za one 
djelatnike koji su radili cijele godine i kod kojih nije bilo nikakvih promjena u op� ini 
stanovanja ili prirezu. 

GREŠKE U OLAKŠICAMA 

Pod Godišnji obra� uni i ispisi, Godišnji obra� un poreza, Greške u olakšicama 
dobije se izvještaj o djelatnicima kod kojih postoje greške u olakšicama. To mo�e biti 
pogreška u razdoblju za koje vrijedi olakšica npr. nije upisan datum do kojeg olakšica 
vrijedi ili djelatnik nema upisanu olakšicu ili je otišao. Datum do kojeg olakšica vrijedi 
odnosi se na datum isplate, a ne na razdoblje. 

 

Greške se pregledaju i ukoliko je potrebno rade se izmjene u tablici olakšica.  

ISPRAVAK OLAKŠICA 

Pod Šifarnici, Porez, Olakšice ispravljaju se pogreške u olakšicama. 



 

UKUPNI OBRA � UN POREZA 

Ukupni obra� un poreza vrši se pod Godišnji obra� uni i ispisi, Godišnji obra� un 
poreza, Ukupni obra� un poreza. 



 

U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, te godinu za koju se 
obra� unava porez. 

Pod Tablica se upisuje broj tablice za izra� un poreza. Ukoliko tablica ne 
postoji, potrebno ju je dodati pod Šifarnici, Porez, Tablica poreza. 

Nakon što su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra� unaj. 



 

REKAPITULACIJA KONA � NOG OBRA� UNA 

Pod Godišnji obra� uni i ispisi, Godišnji obra� un poreza, Rekapitulacija 
kona� nog obra� una dobije se izvještaj na kojem se vidi razlika za povrat ili nadoplatu 
poreza. Iznos za povrat izra�en je u minusu. Potreb no je prekontrolirati razlike. 

Na listi se ne� e pojaviti oni zaposlenici kod kojih postoje promjene u op� ini ili 
prirezu tijekom godine za koju se obra� unava porez. 



 

BRISANJE I A�URIRANJE KONA � NOG OBRA� UNA 

Ukoliko neke djelatnike ne �elite obuhvatiti u godi šnjem obra� unu poreza, 
potrebno je izvršiti brisanje tih djelatnika. Brisanje i a�uriranje se vrši pod Godišnji 
obra� uni i ispisi, Godišnji obra� un poreza, Brisanje i a�uriranje kona � nog obra� una. 

 

U tablici je mogu� e izbrisati djelatnike za koje se ne� e vršiti povrat poreza kroz 
pla� u. Pri tome nije potrebno brisati one koji nemaju ili imaju malu razliku za povrat, 
jer se kasnije u postupku mo�e odrediti donja grani ca ispod koje se ne� e vršiti povrat. 



VRSTA PRIMANJA – POVRAT PREPLA � ENOG POREZA 

Za povrat poreza kroz pla� u koristi se posebna vrsta primanja – povrat 
prepla� enog poreza. Ukoliko nije upisana, potrebno ju je dodati pod Šifarnici, Vrste 
primanja, Vrste primanja. 

 

Potrebno je upisati broj organizacijske jedinice, a za šifru vrste primanja 
upisati broj 50. Pod grupa je potrebno upisati N (neto), pod tip 4, a pod OO 99. 

Pod Šifarnici, Vrste primanja, Vrste primanja – porezi, nova vrsta primanja 
imat � e ozna� enu kva� icu na KP (korekcija poreza). Pod Svrha je upisano Povrat 
poreza i prireza. 

 

Pod Šifarnici, Vrste primanja, Vrste primanja – prosjek nova vrsta primanja 
pod ER-1 odabrati Ne ulazi. 



 

PRIJENOS U PLA � U 

Prijenos u pla� u vrši se pomo� u obrasca pod Godišnji obra� uni i ispisi, 
Godišnji obra� un poreza, Prijenos u pla� u. 

 

U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, broj pla� e kroz koju 
� e se izvršiti povrat, godinu za koju se obra� unava porez i šifru vrste primanja za 
povrat poreza. 

Pod Iznos je potrebno upisati donju granicu ispod koje se ne� e vršiti povrat. 

Nakon što su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra� unaj. 



PRIJENOS U POREZNU KARTICU 

Prijenos u pla� u vrši se pomo� u obrasca pod Godišnji obra� uni i ispisi, 
Godišnji obra� un poreza, Prijenos u poreznu karticu. 

 

U obrazac je potrebno upisati broj organizacijske jedinice, godinu za koju se 
obra� unava porez i iznos koji je donja granica za povrat poreza. Iznos mora biti isti 
kao iznos koji je upisan u obrazac za prijenos u pla� u. 

Nakon što su podaci upisani, potrebno je pritisnuti gumb Obra� unaj. 

REKAPITULACIJA POREZNIH UPLATA 

Pod Godišnji obra� uni i ispisi, Godišnji obra� un poreza, Rekapitulacija 
poreznih uplata potrebno je izvršiti kontrolu obra� una poreza. Pri otvaranju izvještaja 
potrebno je upisati parametre za organizacijsku jedinicu, godinu za obra� un, broj 
pla� e i vrstu primanja za povrat. 



 

U samom izvještaju prekontrolirati djelatnike i ukupne iznose po op� inama. 



 

Potrebno je kontrolirati porez i prirez, te uplate poreza i prireza nakon 
ispla� ene razlike. Iznose poreza i prireza treba kontrolirati i na virmanima, te ih ru� no 
promijeniti ukoliko ne odgovaraju. 

VIRMANI 

Virmani za porez se ru� no prepravljaju (negativni iznosi tako� er). Iznose je 
potrebno prepisati sa izvještaja koji se nalazi pod Godišnji obra� uni i ispisi, Godišnji 
obra� un poreza, Rekapitulacija kona� na. Pri otvaranju izvještaja potrebno je upisati 
parametre za organizacijsku jedinicu, godinu za obra� un i vrstu primanja za povrat. 



 

Iznos poreza iz stupca Placa u 12 mjesecu (6) prepisuje se na virman. 

 

Potrebno je po op� inama upisati iznos sa gornje rekapitulacije na virmane. 



 

RSm OBRAZAC 

Prije pripreme RSm-a potrebno je upisati godinu za koju se radi godišnji 
obra� un. 

 

Nakon upisane godine, radi se priprema RSm-a. Na RSm obrascu ne smije 
biti primanje za povrat poreza. 


